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Express Yourself | Vrijefijdsproject voor 18+ die
geen aansluiting vinden bij het reguliere aanbod.

Stroom | Welzijnsproject voor 18+ ter bevordering
van maatschappelike integratie.

Murgalova | Sociaal-Artistiek project met dans,
muziek, woord & kostumering.

Recepy For Peace | (ex)-studentenvereniging rond
bewustwording van vrede & wereldproblematiek

Audiovisueel project met straatkinderen in Peru van
Ward Christens

Reisblog Nepal van Marijke & Laetitia

Info voor bewoners van studentenresidentie
Parkstraat 29, K.U.Leuven

particulier speelplein Peer
Info voor ouders & kinderen

particulier speelplein Peer
Voor de leiding van het speelplein
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www.moon30é6.be

laatst aangepast: 23/03/2009
(eerste versie)

| INHOUD:
Handleiding WORDPRESS voor gebruikers (Dewerkers) ........ovvvvcveeeevieeciieeccieeeeieeens 1
OVET W OTAIOIESS . itttiriieeeeeeeeeeectteeee e e e eeeeecitareeeeeeeeeeeeeisaraeaaeeeeeeeeaessssssaaeeeeeeaassssaseeeeeeesennnes 2
Over deze NANAIEIAING ...viiiiiie ittt e e e tee e ssaeesaaeeensseeesssaeeans 2
WOrdpress: STRUCTUUR.....ooi ettt ee et e e e e e e e e e aaaa e e e e e e e e eeenasaaaraaeeeeens 3
VOORKANT VAN A& WEDSITE ..ottt et e e e aaeeeas 4
REGISTREREN & INLOGGEN......cutiiiiieiieeteeeeeete ettt et te e saae e aae e aaeesaeesaseesssaenneas 5
ACHTERKANT van de website (backoffiCe).....iuiiiiiiiiiiiiececeeeeee e, 6
BERICHTEN | SCRIVEN .ttt ettt ettt e e e ara e e e tae e snaeeenaeeesnnaeeennns 7
PAGINA'S | SCRIMVEN 1.ttt ettt et e e et e e s e e e sta e e e ssbaeesseeesnsaaeennseeennsaaennnns 8
LINkS MAKEN | KOPPEINGEN ...t e e e e eaae e e e e aaaaeeeeans 9
MEDIA | afbeelding/bijlage tT0EVOEGEN ......cccuviiiciieeeeeeee e 10
PAGINA'S | POGEMOSN ..ttt et e e e e e e aba e e e e ata e e e e eaaaeeaas 13
WYSIWY G EAITON ittt ettt ettt e ettt e s ve e s ave e s sbeessseestaeesbeessseessseensseenseas 14
REACHES DENEIEN ...t ettt e e e re e e e tb e e enbeeesaaeaens 15
Handleiding WORDPRESS voor gebruikers [p. 1/15]




Over Wordpress

Het programma dat we gebruiken heet Wordpress. Het is een

publicatie platform om makkelijk ‘inhoud’ op het internet te @WORDPRESS
plaatsen en toegankelijk tfe maken voor iedereen.

Wordpress is een open-source project, wat betekent dat er vele mensen van over de hele wereld

meewerken aan de ontwikkeling ervan. Het betekent ook dat het door iedereen gebruikt kan
worden, gratis! Kortom, ideaal om je eigen weblog of website in elkaar te steken.

Op wordpress.org (Nederlands: nl.wordpress.net)kan je een sofware script downloaden om je
eigen wordpress platform te installeren. Hiervoor heb je wel een eigen webhost nodig. WordPress is
dan voor jou volledig bewerkbaar en kan bijna voor alles gebruikt worden op het gebied van
publiceren op het web (weblog, CMS, etc.).

Heb je geen eigen webhost ter beschikking dan bied Wordpress ook de service wordpress.com
(nederlands: nl.wordpress.com) aan. Daar kun je met een paar muisklikken een eigen weblog
gebaseerd op wordpress beginnen, maar het is minder flexibel dan wanneer je wordpress zelf
installeert.

Wordpress is ondertussen uitgegroeit tot €én van de meest gebruikt open-source
publicatieplatformen. Meer uitgebreide informatie over het gebruiken en installeren van Wordpress
vind je op wordpress.org (Engels). In het Nederlands heb je ook nl.wordpress.net, maar minder
vitgebreid dan het Engelstalige.

Goede alternatieven, maar vaak iets complexer zijn joomla, drupal, ...

Over deze handleiding

Deze handleiding gaat niet in op de installatieprocedure van Wordpress maar richt zich op het
gebruiken van de website nadat deze volledig is geinstalleerd door een beheerder.

Wordpress bied de mogelijkheid om personen op verschillende niveau's toegang te geven tot de
geinstalleerde website. Deze handleiding richt zich op de gebruikers (bewerkers) van de website
die mee inhoud zullen toevoegen of aanpassen op de website.

We geven eerst enkele inzichten over de structuur achter Wordpress mee en leren daarna hoe we
berichten, pagina’s of links maken, hoe we afbeeldingen foevoegen en hoe we alles op volgorde
zetten. Dit zou erin moeten resulteren daft je snel weg bent met de basis van Wordpress en zelf kan
experimenteren.

Heb je aanvulling, tips of fouten te melden voor deze handleiding. Meld ze dan aan de auteur:

Timmy Boutsen | fimmy.boutsen@gmail.com | www.moon306.be
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Wordpress: STRUCTUUR

| WEBSITE |

In deze handleiding spreken we over de ‘website’ ook als de “voorkant” (frontoffice) van
Wordpress of zoals iedereen hem te zien zal krijgen als men naar het bijhorende internetadres surft
(url).

Je kan ook inloggen op de website. Dan kom je op de “achterkant” of de “backoffice” van de
website. Hier kan je afhankelik van welke soort gebruiker je bent inhoud op de website toevoegen
en/of aanpassen.

| GEBRUIKERS (inloggen)

Wordpress kan op verschillende niveaus gebruikt worden. Wij onderscheiden er 3:

De beheerders van de website staan in voor de instellingen van de website. Zij kunnen het thema
veranderen, plugins foevoegen en widgets in het ziimenu beheren. Zij kunnen ook inhoud
toevoegen/bewerken/verwijderen.

De gebruikers (bewerkers) zorgen er mee voor dat er ook iets op de website komt te staan en dat
de website altijd up-to-date bilijft. Zij kunnen inhoud toevoegen/bewerken/verwijderen.

De abonnees zijn de lezers van de website die zich registreren op de website. (opgelet: Athankelijk van
doeleinde en instellingen is het al dan niet zinvol dat lezers zich registeren)

INHOUD (schrijven)

Wordpress geeft vele mogelikheden om inhoud toe te voegen: berichten, pagina’s, linken,
afbeeldingen, attfachments, foto’s, ... . We maken hierin een eerst onderscheid in statfische en
dynamische inhoud.

Statisch inhoud is inhoud die men zelf heeft ingegeven en/of toegevoegd. Men kan bijvoorbeeld
een bericht, pagina of link schrijven en hier afbeelding of attachments aan toevoegen. Het ziin de
gebruikers die zorg dragen voor al deze inhoud. Zij ‘posten/publiceren’ deze inhoud op de website.

Dynamische inhoud is inhoud die gehaald word uit de statische inhoud. Meestal een oplijsting of
overzicht van verschillende stukken statische inhoud. Het kan bijvoorbeeld een pagina zijn met een
weergave van berichten (bv. nieuwspagina), een lijst met alle links (linkpagina) of een pagina met
foto’s uit een webalbum (fotopagina). Deze pagina's noemen we ook wel dynamische pagina'’s.
Ze hebben zelf geen inhoud, maar afhankelik van de instellingen wordt hier automatisch inhoud
aan toegevoegd. Ook in het zimenu vind je dynamische inhoud. Bijvoorbeeld een lijstie van de
laatste 5 geposte berichten. Het is meestal de beheerder die controle heeft over de dynamische
inhoud.

Externe dynamische inhoud is inhoud die niet zelf op de website staat maar wel wordt
weergegeven. De inhoud wordt dan afgehaald van een andere plaats op het internet.
Bijvoorbeeld de foto's die eigenlijk staan op een gratis online webalbum. Voor deze inhoud zijn er
aparte handelingen nodig. Wij maken bijvoorbeeld gebruik van picasa en de bijhorende online
webalbums.
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VOORKANT van de website

Afhankelijk van welk thema geactiveerd is kan deze weergave zeer verschillend zijn. Hieronder vind je een doorsnee voorbeeld.
Soms is alles omgewisseld of niet alles beschikbaar (zoals het zijmenu of sommige widgets). Soms wordt er ook een heel ander thema gebruik.

NAVIGATIEBALK

In de navigatiebalk vind je alle
gepubliceerde hoofdpagina’s
terug. Als er ook subpagina’s zjn

« de berichtenpagina [nieuws]

»

/ header

ZIJMENU

Laatste berichten

Laatste X berichten
(ook fe vinden op de berichtenpagina

4 ) A
verschijnen deze in een
vitklapmenu als je met je muis Laatste reacties
SIS BDNEE Op de berichten en op een aantal
Er zijn drie verschillende soorten 4 PRI SO S S oo
pagina’s =N.
« de startpagina [homel] < de laatste X reacties getoond.

« statische pagina’s (alle andere Gastenboek
pagina’s) Mogelijkheid om een bericht
achter te laten
(ook te vinden op de pagina “gastenboek”)
Inhoud Andere

Hier verschijnt de inhoud van het
berichten, de pagina of een
oplijsting van berichten, links,
enzovoort...

Ingelogd als gebruiker of
beheerder? Dan kan je dit artikel
ook bewerken.

footer

/V

In dit zijmenu kunnen allerlei
widgets geplaats worden. Hier
bijvoorbeeld links naar andere
websites...

——— controlepaneel
hier kan je inloggen om naar de
‘achterkant’ van de website te
gaan. Afhankelijk of je beheerder,
gebruiker of abonnee bent kan je
hier inhoud aan de website
toevoegen of instellingen
veranderen.
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REGISTREREN & INLOGGEN

e controlepaneel _
o Registreren ‘a‘

o Inloggen

Als gewone lezer is het eigenlijk niet nodig om je te registeren. Je moet
niet ingelogd zijn om alles op de website te kunnen lezen of zelfs om
reacties te plaatsen (afhankelijk van de instellingen).

@WORDPRESS

Registreer me bij deze site

Gebruikersnaam

Email

Er wordt een wachtwoord naar je
verzonden.

Registreren

Na het registeren wordt er een wachtwoord verzonden haar het e-mail adres dat je hebt
opgegeven. Dit heb je nodig om te kunnen inloggen (j& kan dit wachtwoord achteraf zelf
veranderen).

Standaard wordt je geregistreerd als een abonnee. Een beheerder moet je upgraden tot gebruiker
of medebeheerder.

Neem contact op met één van de beheerders oni te vragen of hij/zij jou ook gebruiker of
beheerder maakt.

INLOGGEN

Terw

@WORDPRESS

o

haam

Wachtwoord
000000

[T Onthoud me Inloggen
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ACHTERKANT van de website (backoffice)

Als je inlogt kom je op het dashboard terecht. Deze is eigenlijk niet zo belangrijk. Het is een soort
startpagina met een snel overzicht. Enkel het menu-gedeelte is de moeite waard om bekeken te
worden.

Hieronder worden telkens voorbeelden getoond als je als gebruiker (bewerker) bent ingelogd.
Regelmatig verandert de layout van Wordpress ook, maar de principes blijven hetzelfde, er komen
enkel extra functies bij. Fouten in vertalingen of geen vertaling is ook mogelijk.

Wij werken hier met Wordpress 2.7 (Nederlandstalige versie)

STARTPAGINA | DASHBOARD
gebruikersnaam waarmee
je bent ingelogd

Menubalk | Klik om de submenu’s om ze open te

klappen.
Titel van de website waarop je bent ingelogd.
\"}) Wordpress handleiding | voorbeeld —sitsvesixes Nisuw bericht ¥ lo Gebruiker! | Tools | Uitloggen
x— WordPress 2.7.1 15 BZ baar! Stel de sitebeheerder op de hoogte. eicimppteNy (HeB
A
2} Dashboard
 Berichten fil Terug naar de “voorkant” van
(5 Media Op dit moment QuickPress de website gaan.
& Koppelingen In een aogopslag Titel
@ Pagina's 1 Bericht 1 Reactie Uploaden/Toevoegen (@] Bl J2 #
B Hesrtios 8 Pagina's 1 Goedgekeurd Inhoud
1 Categone o]
# Gebruikers | Je 0 Tags O Spam
profiel —
T4 Tools Thema Mandigo met 4 widgets Tags
e T Opslaan als concep) Annuleren [ Fubliceren
Recente reacties
Recente concepten
Van De heer WordPress op Hallo wereld! # Er zijn op dit moment geen concep) X X
::g ;1::;; n::;g;eh?ﬂ:‘.:?.ﬂuje reacties verwijderenf log dan in en bekijk de reacties. Daar Sne”e manier om InhOUd Toe Te
WordPress ontwikkelingsblog VOegeﬂ e
Alles tonen
Overig WordPress nieuws
Binnengekomen koppelingen
Deze dashboardwidget van Google blog search toont gndere blogs die naar je site kappelen. Er zijn
nog geen binnenkamende koppelingen gevonden.... Dt is prima, er is geen haast bij.
Hier kunnen verschillende soorten rss feeds
Wordpress evolueert sneller als we geplaatst worden. Je kan deze aan en uit
kunnen updaten. Deze boodschap zetten bij de schermopties. Meestal zijn ze
mag je negeren. niet erg nuttig.
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BERICHTEN | schrijven

Een bericht wordt gepubliceerd op dynamische pagina’s zoals bijvoorbeeld “nieuws”, “*weblog”
of "archief”. De titels van de laatste berichten kunnen ook weergegeven worden in het zijmenu.

Maak gebruik van de WYSIWYG editor om je bericht te bewerken. Je kan de berichten
onderbrengen in een rubriek/categorie. Dit maakt het makkelik om ze achteraf te kunnen
opzoeken op de website. Voor de opmaak van je bericht is wat oefening nodig. Je kan
afbeeldingen toevoegen, lettertypes wijzigen, blockquotes maken, tabellen invoegen, enz...

(voorlopig wordt er geen gebruik gemaakt van tags* of de uitgebreide opties onderaan.)
(* tags zijn een soort trefwoorden die een extra opdeling of zoekmogelijkheid aan je bericht geven)

BERICHTEN > nieuwe maken

Gebruik de teksteditor om je fekst te bewerken.

Met deze knop kan je een extra werkbalk met

Overschakelen tussen de

editor en html weergeven
(niet gebruiken als je niets van html kent)

__| mogelikheden weergeven of verbergen.

Als de extra plugin (wp-super-edit) is
geinstalleerd krijgen we nog extra opties te zien
zoals lettertype en tabellen, ...

Een afbeelding toevoegen
kan je met deze knop.

Zie "afbeelding toevoegen”
verder in deze handleiding.

%)) Wordpress handleiding | voorbeeld —sisvesikes

\.wress 2.7.1is beschikbaar! Stel de sitebeheerder op de hoogte.

Uitloggen

lo Gebruiker! | Tools

Nieuw bercht v

Scharmopties v Halp

& Dashboard
5 Berichten | Niewwe ma
:
Eodresy een nieuw bericht

forbeeld/een-nieuw-bericht/ | Bawerken

Nieuwe maken
Permalink: http://www.exyou.befy

Tags
Categoriesn
Uploaden/Toevoegen S o=

(25 Media
B || £ [jac) |}

& Gebruikers | Je
g. Sed metus. Pell

profiel Nam viverra velutpat nibh. Curabitur elit. Nam adipi:

Integer posuere. Nulla eu velit. Ut sagittis volputate dui.
T} Tools
Pad p

Aantal woorden: 0

& Koppelingen
PPEIDE:
= = Paragraaf - 2 = |4 (7))
[l Pagina's Ty T
& Reactios Tekensetfamiie v | Tekensetgroot v || X, o= & |22
- 7] & [
Tags
Lorem ipsum dolor sit amet, dipiscing elit. Ph laoreet enismod tellus. Duis rhoncus enismod elit. Nunc bibendum congue dalor.
P » g
rhoncus velit ut nunc. Ut eget nunc ac erat gravida tincidunt. i
Categorieén

Publiceren

Opslaan als concept Voorbeeld

Status: Concept Bewerken

Zichtbaarheid: Openbaar Bewerken
[%] Onmiddellijk publiceren Bewerken
Publiceren

Wysiwyg  HTMI

Alle categorieén Meest gebruilft

[¥] nieuws
[[] Geen categorie

Concept opgeslagen om 04:26./\

.l

Uittreksel

Trackbacks versturen groter of kleiner te maken.

Grijp met je muis deze hoek en sleep om het kader

Extra velden

Reacties

[¥] Reacties toestaan voor dit bericht

[¥] Irackbacks en pingbacks (Engels) toestaan voor dit bericht.

Berichtauteur

{Gebruiker ~

Moedercategarie

Toevoegen

Kies een categorie voor het bericht
(of voeg een nieuwe categorie toe)

Uitgebreide opties heb je

bij berichten in principe
niet nodig.

Publiceer je bericht
= zichtbaar maken op de website

(of bewaar als concept om later verder aof te werken,
dit bericht is dan niet zichtbaar op de website)

Je kan als nodig ook de datum van
publicatie veranderen of andere
instellingen veranderen...

[p.7/15]
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PAGINA'’s | schrijven

De editor om een pagina te schrijven ziet er bijna helemaal hetzelfde uit als deze voor een bericht
(zie BERICHTEN schrijven). We wijzen hier daarom alleen op de belangrijke verschilpunten.

Een pagina kan vast zijn of dynamisch. De dynamische pagina heeft in principe geen inhoud in de
texteditor, maar wel door de beheerder ingesteld dat hij automatisch inhoud krijgt. De pagina’s
“nieuws”, "“archief”, “links”, “foto’s", zijn voorbeelden van dynamische pagina’s. Als gewone
gebruiker blijf je hier beter van af en laat je deze instellen door de beheerders.

Een vaste pagina is een pagina met vaste inhoud die zelf in de texteditor wordt ingegeven.

Een nieuwe pagina wordt altijd als eerste pagina gepubliceerd in de menubalk. Je kan de
volgorde of plaats van de pagina snel veranderen met ‘pagemash’ (zie verder).
Je kan zowel hoofdpagina’s als subpagina’s maken.

PAGINA's > nieuwe toevoegen

%) Wordpress handleiding | voorbeeld —sitesesien Nieuw bericht | v ' Hallo Gebruiker! | Tools | Uitloggen

e WordPress 2.7.1 is beschikbaar! Stel de sitebeheerder op de hoogte. fchempopties s |Help
Dashboar

E Pagina's | Nieuwe toevoegen

5 Berichten

B Media een nieuwe pagina Eibliceren
& Koppelingen Opslaan als concept \oorbeeld
1B Pagina's . Uploadefi/fecvocaen [l [l 2 & XIFEYI | HTML Status: Concept Bewerken
Bewerken B | [ase| = li=][ 46 = = =0 Zichtbaarheid: Openbaar Bewsrken
Nieuwe toevoegen — “u[E[AF @] e E Q ==l @ [] onmiddellijk publig®en Bewerken
pageMash ; . 2 :
= = Tekensetfamiie ~ | Tekensetgrooti ~ | X, | | © |&| = | = & |2 - &
& Reacties - - [ publiceren ]
7] - j & [ [
B Gebruikers | Je Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus laoreet enismod tellus. Duis rhoncus enismod elit. Nunc bibendum congue
profiel dolor. Nam viverra volutpat nibh. Curabitur elit. Nam adipiscing. Sed metus. Pell rhoneus velit ut nune. Ut eget nunc ac erat gravida
T} Tools tincidunt. Integer posuere. Nulla eu velit. Ut sagittis vulputate dui.
Hoofdpagina (geen moeder) + :
Je kunt je pagina's indelen in figrarchieén.
Pad p Zo kan je bijvoorbeeld cen "der™pagina

hebben met de pagina's "Mijn Yerhaal” en
"Mijn kat” eronder. Je kunt padjna's
onbeperkt nesten.

Aantal woorden: 0 Concept opgeslagen om 04:25.

Extra velden

Siabloon

Standsard sjabloon +
Reacties
Sompige thems's hebben sigen kjablanen
dic BNt gebruiken voor pagink's die
sanu]ilende sigenschappen of
sanappaste lay-out mosten hebbn. Als dat
20 is) worden ze hierboven getoold.

[¥] Reacties toestaan
[@] Pings toestaan

Deze instellingen gelden alleen voor deze pagina. "Pings” zijn trackbacks and pingbacks (Engels).

Volgorde
Pagina-auteur
. . o

EERIRET Indien geWenST kan jeeen Pagifa's ylerden gewoonlijk in alfabetische

pqswoord geven aan de pogino_ volgdrde getoond, maar je kunt hiefbaven
een flummer aan de pagina geven 4m de

Lezers moeten dan het pqswoord volgdrde td wijzigen. (We weten dat{dit
. . noga) omsljchtig is; in een toekomstige
ingeven om de inhoud te kunnen reledse wort het beter...)

lezen. Handig om info af te -
schermen voor externen.

Vink ‘reacties toestaan’ en ‘pings
toestaan’ uit. Zo zet je de optie dat
lezers kunnen reageren op een

Op standaardsjabloon laten staan...

pagina uit en vermijd je een lange De paginavolgorde kan je beter
iIJSTg/qnh:eOChbeS (;)p vaste 'nTOLéd ) veranderen met behulp van

op berichten en bv. de pagina “gastenboek™ ‘ v o

mag deze optie aanblijven staan, standaard pagemash’ (ze ook verder)

staat het ook alfijd aangevinkt)

Je kan de pagina hier instellen als een
subpagina. Je kan dit ook achteraf
doen met ‘pagemash’ (zie ook verder)
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Links maken | koppelingen

Als je op pagina “links"* een link wil toevoegen moet je een link schrijven en deze ingeven.
(*De pagina “Links™ is een pagina dat als sjabloon de ‘Links template’ heeft.)

Verwar dit niet met links die je in de tekst zelf ingeeft.

Koppelingen > nieuwe toevoegen

‘Wordpress handleiding | voorbeeld — Nieuw bericht | v

o WordPress 2.7.1 is beschikbaar! Stel de sitebeheerder op de hoogte, sehenpaptico s (s
Dashboar
)

@& Koppelingen | Nieuwe toevoegen

Vulin!

5 Berichten

(g5 Media Naam Opslaan

7" Koppelingen Mijn eigen website

in g [F] Deze koppeling privé houden
Bewerken Voorbeeld: Handige blogsoftware

Nieuwe toevoegen

Categorizen Wehadres
[E] Pagina's
CJ Reacties

Koppeling toevoegen

http://www.moon306.be

Voorbeeld: Rttp://uordpress.org/ — vergeet de http:/f niet.

& Gebruikers | Je
i

T! Tools

Beschrijving

T

Dit wordt geteond als ismand in het koppefinganblok met de muiswijzer ovar of viak ender de koppeling bewesgt.

Categorieén

+ Nieuwe cateqorie toevoegen

Toevoegen
Alle parsoonlijk i
categoriedn 1 koppeingenbiok < Geef een categorie
Meest gebruikt aan de "nk

) geen

Kies het frame waar je koppeling naar verwijst. Je koppeling opent in sen nieuw venster als je _blank kiest.

Koppelingsrelatie (XFN)
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MEDIA | afbeelding/bijlage toevoegen

Met Wordpress is het heel eenvoudig om een afbeelding of document aan je pagina of bericht
toe te voegen. Wordpress heeft hiervoor een ingebouwde mediabibliotheek. Je zult deze
voornamelijk gebruiken om afbeeldingen aan je berichten of pagina’s toe te voegen.

Je kan bij ‘media’ een overzicht zien van alles wat al eens werd toegevoegd. Afhankelijk van de
geinstalleerde plugins (bv. wordtube, shashin, ...) zijn er nog meer mogelijkheden.

MEDIA

Wordpress handleiding | voorbeeld - sz berixen Nieuw bericht v

@ WordPress 2.7.1 is beschikbaar! Stel de sitebeheerder op de hoogte. Schermopties Help
Dashboard

Media | Bibliotheek
57 Berichten -

. . Media zoeken
B Media Alles (2) | Afbeeldingen (2) | Nergens aan bijgevoegd

Bibliotheek Acties - Uitvoeren Alles tonen - Filter

Nieuwe uploaden

i} Media Auteur Tags » Datum
& Koppelingen
[ wplogo-hoz-rgh Gebruiker titel, 23 maart 2009 26 minuten geleden
Pagina's (S
) Reacties Bewerken | Verwijderen | Bekijken
] testafbeelding Gebruiker titel, 23 maart 2009 27 minuten geleden
PNG
& Gebruikers | Je
profiel
: ] Media Auteur Tags » Datum
Th Tools
Acties v [ Uitvoeren

Ga met je muis over de
afbeelding om de
opties te zien...
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Hieronder tonen we een voorbeeld voor het toevoegen van een afbeelding rechtstreeks in een
bericht of pagina. (verwar dit niet met foto-albums toevoegen)
De procedure voor het toevoegen van een document (bijvoorbeeld pdf) is gelijkaardig.

(afbeeldingen WP versie 2.5 (WP 2.7 +/- idem gebleven)

Een afbeelding toevoegen afbeelding

| (bijlage)
Bericht Media toevoegen: [m] [ J2 # Wysiwyg HTML
B I s = iz« EE== =¥ >3 =
Path: p A4

Uploaden vanop je computer

Media Bibliotheek | Je kan ook gaan
zoeken in de eerder toegevoegde
Je kan een bestand uploaden afbeeldingen.

vanop je eigen computer.

Kies bestand | Gallery (0) Media bibliotheek

Kies bestanden om te uploaden

You are using the Flash uploader. Problems? Try the Browser uploader instead.
Je kan ook verwijzen naar een
afbeeldingen die ergens anders op

Van URL het internet staat.

Source
Image Title
Image Caption
Alse used as alternare text for the image
Positie @ = Geen © ™ Links © = Gecentreerd © - Rechts

Link URL

Geen || Link to image

Voer een fink URL in of klik hierboven om vooraf in te stellen.
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De afbeelding invoegen in het bericht

Kies bestand Gallery (2) Media bibliotheek

Van computer

Kies bestanden om te uploaden;

Desgewenst kan je de nodige info
invullen.

You are using the Flash uploader. Problems? Try the Erowser uploader instead.

testafbeeldingl.png

mage/png

2008-11-16 15:44:37

Kies de juiste instellingen.

Link | als je er een aanklikbare link
van wil maken (standaard ingesteld
op een verwijzing naar het orginieel)
Positie | uitlijning van de afbeelding
Afmeting | standaard drie keuze's,
achteraf kan men deze afmeting ook
nog alfijd wijzigen.

* testafbeeldingl

Also used as alternate text for the image

Beschrijving

Link URL http://recepyforpeace.studentenweb.org/timmy/wp-content/uploads

Geen || Bestand URL || Bericht URL

Voer een link URL inn of klik hierboven ont vooraf in te stelfen.

@ = Geen "= Links © = Gecentreerd = Rechts

Positie

Afmeting © Thumbnail @ Gemiddeld © Volledige grootte

Invoegen in bericht | Verwijderen

Wijzigingen opslaan

Voeg het je afbeelding in het bericht

Instellingen achteraf bewerken

Bericht Media toevoegen: Wysiwyg HTML

B 7 s i 13 | |= ¥ 3

: Sleep meft je muis om de grote te
voorbeeld met afbeelding 4% VerClnderen

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. —
Maecenas tristique. Vestibulum lacinia. Nulla mattis velit vitae =t @
ligula. Maecenas vulputate diam et el \got
dictum vel, interdum in, tempus id, nisi. Ut nunc tortor, eleifend
at, laoreet sit amet, tempus sit amet, velit. Vestibulum ante
ipsum primis in faucibus orci luctus et yltrices posuere cubilia
Curae; Quisque dignissim, pede sed bibendum bibendum, turpis
sapien bibendum augue, in sollicitudin risus massa et turpis.
Nullam a t . Nam volutp. ipsum. In dui enim,
tempor in, sagittis at, dignissim ac, leo. Ut o i
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.

Fusce tellus lacu;

CM3.

Verwijderen

Instellingen veranderen

Image | Advanced Settings

Afmeting

"= Links = Gecentreerd @ —=Rechts

Positie O = Geen

Edit Image

Title testafbeeldingl

Edit Image
Caption

Link URL

Geen Current Link | | Link to Image

Voer een link URL i of kitk hierboven om vooraf in te stelfen.

Bijwerken | | Annuleren
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PAGINA’s | pagemash

Je kan van alle berichten, pagina’s, koppelingen, enz... een overzicht weergeven. De volgorde
veranderen is echter niet zo evident. Berichten worden op datum gesorteerd, reacties ook,
pagina’s krijgen een nummer mee.

Om pagina’s makkelijk te kunnen beheren hebben we de plugin pagemash geinstalleerd. Hiermee
kan je makkelik gewoon de pagina’s slepen en verzetten. Wat meer naar rechts slepen en je
maakt er een subpagina van.

Vergeet niet op update te klikken.

PAGINA'’s > pagemash

) Wordpress handleiding | voorbeeld —sisvesjzen Nieuw bericht v llo Gebruiker! | Tools | Uitloggen

@ Soncd WordPress 2.7.1 is beschikbaar! Stel de sitebeheerder op de hoogte. s
Dashboar

wversion [1,3.0]

‘ pageMash - pageManagement
5 Berichten
Just drag the pages up or down to change the page order and left or right to change the page” s parent, then hit "update”.

5 Media The icon to the left of each page shows if it has child pages, double click on that item to toggle expand|collapse of it" s children.
 Koppelingen Expand All | Collapse Al
18 Pagina’s |;| een nieuwe pagina (draft) -
Bewerken
] || startpagina -
Nieuwe toevoegen —
pageMash =l pagina 1
CJ Reacties |-3 pagina 2
=] subpagina 2a -
8, Gebruikers | Je [ subpagina 2b
profiel
|-l Foto's
T} Tools =
|—] wp wall Guestbook (draft)
|2 Links »
|2 contact -

update
Show Further Info
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WYSIWYG editor

Voor de leek hier een overzicht van wat je met de knopjes bij de WYSIWYG editor kan doen.

Opgelet, enkel als de plugin ‘wp-super-edit’ geinstalleerd is krijg je ook de onderste twee balken te
zien (hier staan de knopjes niet altijd op dezelfde plaats)!

Gebruik de bovenste rij icoontjes voor
media toe te voegen (niet de andere
knoppen)

Wysiwyg HTML

I testatbeelding i
ut ante. Nulla vitae sapien. Sed arcu velit, vestibulum vitae, congue eu, auctor vitae,
bia nostra, per i hi; os. Integer ac nunc id
purus. Proin fermentum. Pellentesque lacinia. Donec accumsan leo a sapien. Class

, porta quis, auctor sit amet, nibh. In vulputate vulputate metus. Suspendisse non velit. Aenean at
primis in faucibus orei luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Donec hendrerit gravida ipsum.

i convallis ut, metus. Quisque placerat, leo a ultricies consequat, lacus dui aliquet
tellus, mattis non, pharetra

m

® opsomming 1
® opsomming 2
* gpsomming 3

‘test tabsl ‘test tabel test tsbal
Pad: blockquote » p

Aantal woorden: 181 oncept opgeslagen om 18:16.
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Reacties beheren

Afhankelijk van de instellingen kunnen lezers/bezoekers van de website reacties achterlaten.

Opnieuw moeten dezen al dan niet afhankelijk van de instellingen eerst goedgekeurd worden
voordat ze gepubliceerd worden. Ook afhankelijk van de instellingen krijg je een mailije
opgestuurd bij een nieuwe reactie.

REACTIES

reacties modereren

‘Wordpress handleiding | voorbeeld —sizbaxiwan

&% Dashboard
[%J) Reacties | Betverken
& Berichten

. Wi ) I s )
) Media Alle | Wachtend (1) [p#bedgekeurd | Spam (0)

& Koppelingen
[ Pagina's [C] Auteur
& Reacties @) B Timmy
timmy.boutsen@gmail.com
*M 153.190.253.144

& Gebruikers | Je
profiel
[] De heer WordPress
T} Tools wordpress.org/

[T Auteur

Acties - [ Uitvoeren

Nieuw bericht v

WordPress 2.7.1 is beschikbaar! Stel de sitebeheerder op de hoogte.

Acties - Uitvoeren Alle reacties tonen » Filter

Reactie

Geplaatst op 23 maart 2009 om 18:12

Voorbeeld van een reactie.
Deze reactic zal soms goedgekeurd moeten worden:

Geplaatst op 23 maart 2009 om 03:38

Hoi, dit is een reactie.
Wil je reacties verwijderen, log dan in en bekijk de reacties. Daar heb je de mogelijkheid ze te wijzigen of te verwijderen.

Reactie

Gebruiker! | To

sols | Uitloggen

Schermopties v Help

Reacties zoeken

In antwoord op

Hallo wereld!

Hallo wereld

In antwoord op
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